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Késziilt a Dr. Mezé Ferenc Gimnazium tanuldi, dolgozdi és a tanulok sziilei szamara a
Didkonkormanyzattal és a Sziil6i Szervezettel egyetértésben, a nevel6testiilet altal 2018.09.01-én
elfogadva.

Elérhet6sége: www.mfg.hu honlapon, iskolai halézaton, tikarsagon.
A hazirend célja

A nevel6testiilet altal elfogadott hazirend biztositja az intézmény kozosségi életének szervezését,
a Pedagogiai Programban foglalt célok megvaldsitasat és az értékek kozvetitését. A hazirend
eldsegiti iskolank neveld-oktatd feladatainak ellatasat; ezért betartasa kotelezo az iskolakdzosség
tagjai szamara. A hazirend — az intézmény tanévenkénti munkatervével egylitt — szabalyozza az
iskola belsd rendjét, életét.

Iskolank didkjai kulturalt és segitokész magatartassal betartjak a tarsadalmi egyiittélés szabalyait,
intézményiink hirnevéhez méltéan viselkednek. A tanulok gazdagitjdk az iskola hagyomanyait,
ovjak a kozosség tulajdonat, minden eszkozét.

JOGSZABALYI HATTER

A hazirend a nemzeti kéznevelésrol szolo 2011. évi CXC. térvény, valamint 20/2012. (VIIL. 31.)
EMMI rendelet alapjan késziilt.

TANULOI JOGOK

Tanuloi jogviszony
A tanuldi jogviszony a beirds napjan jon létre.
Az ezen alapuld jogok teljes korli gyakorlasanak kezdete annak a tanévnek a kezd® napja, amelyre
felvételt nyert a tanul6 (9. évfolyam illetve évkozi atvétel esetén az atvétel napja).
A tanuloi jogviszony megsziinésének eseteit az 2011. évi CXC. térvény 53. § taglalja (elso
vizsgaiddszak zar6 napja, atvétel mas iskoldba, tanulmanyok megszakitasa, igazolatlan mulasztas,
kizaras).
A tanuld joga, hogy rendeltetésszerien hasznalja az iskola helyiségeit és eszkozeit az arra
vonatkozo eldirasok és idohatarok szerint:
e akonyvtar minden tanitasi nap nyitva van, nyitvatartasi ideje a konyvtar ajtajan s a
tanari szobaban talalhato,
e aszabadban talalhat6 kozosségi tér napkdzben nem zérhatd, a tanuldk szabad idejiikben
kint tartozkodhatnak, és azt rendeltetésszeriien hasznalhatjak,
e atanuldknak tanéran kiviil is biztositani kell az Internet elérését a konyvtarban.

A tanuloknak joguk van a pihenésre, kikapcsoloddsra, ezért a csengetési rend betartdsa — kolcsonos
megegyezésen alapulo eltérésektdl eltekintve — a tanuldk és a tanarok részére egyarant kotelezo.
A tanitasi ora lehetdleg csengetéskor kezdddjon €s csengetéskor fejezddjon be.

A csengetési rend a tanari szobakban van kifiiggesztve és megtalalhaté az iskola honlapjan is.

A tanulonak joga van ahhoz, hogy feleletének értékelését megismerje, kijavitott dolgozatat a
megirastol szamitott tiz tanitasi napon beliil kézhez kapja. A szaktargyi osztalyzat nem lehet a
fegyelmezés eszkoze.

Abban az esetben, ha a dolgozatokat tiz iskolai tanitasi napon beliil nem kapja meg, a kézhezvétel
napjat kovetd tanitasi nap 16 oraig irasban kérelmezheti az intézményvezetdnél az eredmény
figyelmen kiviil hagyasat.

Didkkorok 1étrehozasanak rendje

A didkok joga, hogy kezdeményezésiikre diakkor (szakkor, érdeklddési kor, onképzo kor, énekkar
stb.) 1étesiiljon. Didkkor tanév kozben is szervezhetd, de miikodését a kovetkezd tanév elején meg
kell gjitani.

A tanorén kiviili foglalkozasok és szakkorok megszervezése a tanév elsé harom hetében torténik.
A didkkor 1étrehozasat az intézményvezetd engedélyezi és dont a tdmogatds maodjarol is. Ehhez
irasban be kell nyujtani a tagok névsorat, az éves programot, amit a felkért felndtt vezetd
alairasaval ellat.



Az iskola a diakkorok miikodéséhez helyiséget, a lehet6ségek szerint eszkdzoket biztosit, valamint
anyagi kondicioinak fliggvényeként alkalmi, vagy rendszeres timogatast nyujt, amelyrél a diakkor
vezetdje koteles elszamolni.

2.6. Tajékozodasi jog
A tanuloknak és a tanuldi kozosségeknek joguk van az dket érintd szabdlyok, informéciok
megismerésére:

versenyek, palyazatok, tamogatasi formak elnyerésének lehetdségei,

ifjusagvédelemmel, szocialis ¢és egészségiligyi problémakkal kapcsolatos segitségkérés
formai és lehet6ségei (az iskolaorvos, védond neve, elérhetdségének iddpontja és helye az
iskolai faliujsagon és a tanari szobaban is ki van fiiggesztve),

iskolai programok, tinnepélyek idépontja, megjelenésre vonatkozo eldirdsok,

szabadon valaszthato orak lehetdségeinek megismerése (marcius), jelentkezés (majus 20.),
A tovabbtanulassal kapcsolatos informaciok megszerzése a tanuldk feladata, de ehhez az
iskola minden lehetséges segitséget megad. A felséfoku intézményekben rendezett
tajékoztatokra (nyilt nap) a tanulot az osztalyfondk engedheti el, mérlegelve a dontés
komolysagat és az esetek szamat.

Az iskolaban e lehetdségekrdl az osztalyfonok tajékoztatja a tanuldkat, irdsos hirdetést a
faligjsagon olvashatnak.

A tovabbtanulasi irannyal ¢s a jelentkezési lap kitoltésével kapcsolatban a tanuldk az
osztalyfonoki munkakozosség vezetdjével, a palyavalasztasi feleldssel és az
osztalyfénokkel konzultalhatnak.

A jelentkezési lap helyes kitoltéséért és elkiildéséért a tanulo felel.

(A jelentkezéssel kapcsolatos adatokat az osztalyfénoknek nyilvan kell tartania.)

2.7. Tanul6i érdekérvényesités

Erdekeinek sériilése estén panasszal fordulhat osztalyfénokéhez, a Didkonkorméanyzat
vezetdjéhez, az intézményvezetdséghez, a fenntartohoz, az oktatasi jogok biztosahoz.

A tanuloi jogok érvényesiilését a Sziildi Munkakozosség figyelemmel kisérheti és
megallapitasairol tajékoztathatja a neveldtestiiletet és a fenntartot.

A tanulok nagyobb csoportjdt (a mindenkori létszam 30%-a) érinté kérdésekben
tajékoztatast kérhetnek az iskola vezetésétol, és részt vehet az e korbe tartozod tigyek
megtargyaldsan.

A tanuloi jog érvényesitése nem gatolhatja masok hasonlé jogainak gyakorlasat.

2.8. Ugyintézés, eljarasi szabalyok

A tanulot ligyeinek intézésében az osztalyfoénok segiti. Hivatalos tigyeit (didkigazolvany,
iskolalatogatasi igazolas stb.) a titkarsag ajtajan kiirt idépontban intézheti.

A tanuldénak joga van az 6t ért sérelemmel, észrevétellel, véleménnyel, javaslattal a
didkonkormanyzathoz, az osztalyfonokéhez, ill. az iskolavezetés tagjaihoz fordulni.
Amennyiben irasban nyujtja be azt az iskolavezetésnek, akkor az intézményvezet6tol vagy
megbizottjatdl 30 napon beliil irdsban érdemi valaszt kell kapnia.

A tanuld (a sziil6) az iskola dontése ellen torvényességi kérelemmel fordulhat az iskola
fenntartdjahoz, vagy feliilbiralati kérelmet nytjthat be az 2011. évi CXC. torvény. 37-38.
§-aban eldirtak szerint.

A tanuld a félév, ill. szorgalmi idészak utolsd napjat megel6z6 30. napig kérheti, hogy
osztalyzatainak megallapitasa céljabdl fiiggetlen vizsgabizottsag el6tt kivan szamot adni
tudasaroél. (20/2012. (VIIL 31.) EMMI rendelet 73. § 2. bek.)

A bizonyitvany atvételét kdvetd 15 napon belill kérheti, hogy javitovizsgat fiiggetlen
vizsgabizottsag eldtt tehessen. (20/2012. (VIIL 31.) EMMI rendelet 73. § 3. bek)
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Minden tanulonak joga van az egészséges életmodhoz, az ezzel kapcsolatos tdjékoztatokon valo
részvételhez, évente egyeztetett beosztas szerint egészségligyi €s fogaszati sziiréshez.

Az iskola kozosségei

A didkonkormanyzat véleményt nyilvanithat, javaslattal élhet a nevelési-oktatasi intézmény
mikddésével €s a tanuldkkal kapcsolatos valamennyi kérdésben. A didkonkormanyzat véleményét
kikell kérni a2011. évi CXC. torvény 48. § (4) bekezdésben, valamint a 20/2012. (VIIL. 31.) EMMI
rendelet 120. § (5) bekezdésben meghatarozott tigyekben.

Az iskolai kozosségek véleménynyilvanitasi és tdjékoztatasi forumai az osztalyfonoki orak, a
didkonkormanyzat {iilései, valamint a didk-napon megtartandd éves rendes didkkozgytlés.
Rendkiviili didkkozgytlést is kezdeményezhet a didkonkormanyzat.

A didkonkormanyzat munkajat pedagogus segiti, az iskola pedig helyiséget biztosit mikddéséhez.

A Didkonkorményzat — a neveldtestiilet véleményének kikérésével — dont sajat mitkodésérdl, a
didkonkormanyzat milkodéséhez biztositott anyagi eszkozok felhasznaldsarol, hataskorei
gyakorldsardl, egy tanitds nélkiili munkanap programjarol, az iskolai didkonkorményzati
tajékoztatasi rendszerének létrehozasardl és miikodtetésérdl, valamint a tdjékoztatasi rendszer
szerkesztdségének (tanuldi vezetd, munkatarsak) megbizasarol.

Minden tanulé valaszté €s valaszthato a tanuloi kozosségek (osztaly, diakkor, didkonkormanyzat)
kiilonb6z6 funkcidira.

A tanuldknak és kozosségeiknek joga van az iskolai Szervezeti és Mukodési Szabalyzat, a
Pedagogiai program réajuk vonatkozd rendelkezéseinek megismeréséhez, amelyek az iskola
honlapjan, az iskolavezetés tagjainal és az iskolatitkarnal megtalalhatok.

A tanul6 joga, hogy

e valasszon a valaszthatd tantargyak, foglalkozéasok koziil;

e tanulmanyai soran — a pedagdgiai programban és az érettségi vizsgaszabalyzatban
meghatarozott keretek kozott — megvalassza azokat a tantargyakat, amelyeket tanulni
kivan, valamint, ha erre lehet6ség van, megvalassza a tantargyakat tanité pedagdgust.

A szabadon vélaszthatd tanorai foglalkozasra irasban kell jelentkezni. Az emelt szintl fakultacio
valasztasanak feltétele a 9. és 10. évfolyamok végén szerzett legalabb jo érdemjegy. A modositast
irasban kell kérni — ezt tankdteles tanuld esetén a gondviseldnek is ald kell irni. Az intézmény
vezetdje a felvételrdl a tanulot és tankoteles tanuld esetében a gondviseldt is irasban értesiti, de
el6zdleg fel kell hivni a figyelmet arra az el6irasra, amely szerint, ha a tanul6t ilyen foglalkozasra
felvették, akkor azon a tanuld szamara a tanév végéig kotelezéveé valik a részvétel. Ettol eltérni
csak rendkiviili indokkal lehet az intézményvezetd engedélyével.

A tanul6 joga, hogy az intézményben, csaladja anyagi helyzetétdl fiiggden, kérelmére ingyenes
vagy kedvezményes étkezésben, tanszerellatdsban részesiiljon, tovabba, hogy részben vagy
egészben mentesiiljon a térvényben meghatarozott, a gyermekeket, tanulokat terheld koltségek
alol, vagy engedélyt kapjon fizetési kotelezettsége halasztdsara, vagy a részletfizetésre. A
tankonyvkedvezményhez jutas feltételeit az iskolai tankonyvellatas rendje tartalmazza.

A tanul6 joga, hogy az iskolaban sziikség esetén fénymasolatot készitsen, erre a konyvtarban az
aktualis dijazas ellenében van lehetdsége. Az érettségi dolgozatok megtekintése esetén erre az
iskola egyéb helyiségeiben elhelyezett fénymasoldin is lehetdsége van.

A nevelési-oktatasi intézmény, valamint a tanuldé kozotti eltérd megallapodas hianyaban a
nevelési-oktatdsi intézmény szerzi meg a tulajdonjogat minden olyan, a birtokaba kertilt dolognak,
amelyet a tanuld allitott eld a tanuldi jogviszonyabol eredd kotelezettségének teljesitésével
Osszefliggésben, feltéve, hogy az annak elkészitéséhez sziikséges anyagi €és egyéb feltételeket a
nevelési-oktatasi intézmény biztositotta. Az intézmény az igy birtokdba keriilt dolgot —
vallalkozasi tevékenység hianyaban — nem értékesitheti.

Intézménylinkben elektronikus naplo és ellen6rzé miikodik. A sziilék az intézmény honlapjardl
kozvetleniil elérhetik az elektronikus ellendrzét, ahol az iskolatdl kapott felhasznalonévvel és
jelszéval meg tudjak tekinteni gyermekiik iskolai elémenetelét. A felhasznalonevet és jelszot
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legkésObb az elso sziildi értekezletig — a papir alapu ellenérz6é utjan — tudatjuk a sziilével. Ha a
sziil6 — nagykora tanuld esetén a tanulé — irasban kéri, az intézmény vezetése a jelszot az
igényeknek megfelelden megvaltoztatja. Ha a sziilé — papir alapu ellenérz6 utjan — kéri, akkor az
érdemjegyek hagyomanyos ellendrzdbe torténd beirdsat az osztalyfonok havonta ellenorzi.

TANULOI KOTELEZETTSEGEK

A tanulo kotelessége, hogy

e részt vegyen a kotelez6 €s a valasztott foglalkozasokon;

e atantargyakhoz eloirt felszerelést, tanszereket és ellen6rz6jét magandl tartsa;

e részt vegyen a parhuzamos osztaly 0rdin, ha nem vesz részt az osztdlya kirandulasan;

o cleget tegyen — rendszeres munkdval és fegyelmezett magatartissal, képességeinek
megfelel6en — tanulmanyi kotelezettségének;

o (életkordhoz és fejlettségéhez, tovabba iskolai elfoglaltsagahoz igazodva, pedagdgus
felugyelete, sziikség esetén iranyitasa mellett kozremiik6djon sajat kdrnyezetének és az
altala alkalmazott eszk6zoknek rendben tartdsaban, a tanitasi orak, a rendezvények
elokészitésében, lezarasaban;

e betartsa az iskolai tanorai és tanoran kiviili foglalkozasok, az iskola helyiségei €s az iskoldhoz
tartozd teriiletek hasznalati rendjét, az iskola szabdlyzatainak el6irdsat.

A tanulé viselkedése mindenkor legyen kézépiskolashoz mélto, udvarias, megjelenése izléses,
sz€lsOségektdl mentes. A tanulok viselkedési normait a fliggelék tartalmazza.

Tartsa tiszteletben tanuldtarsai, tanarai és az iskola dolgozoi személyiségi jogait, egyéni
méltosagat.

Tartsa be az iskola miikkodési rendjét, a helyiségek és eszkozok rendeltetésszeri hasznalatara
vonatkoz6 eléirdsokat, az egészség- €s balesetvédelemmel kapcsolatos szabalyokat, térekedjen a
tisztasagra és az energiatakarékos miikodtetésre. Az észlelt rendellenességeket, karokozast,
balesetet, tiizet, filistot haladéktalanul jelentse szaktanardnak vagy osztalyfonokének, ill. az
iskolavezetésnek.

A balesetvédelmi és a tlizvédelmi szabalyzatot osztalyonként az elsé tanitdsi napon, valamint a
szaktantermek hasznalati rendjét az elsé tanitdsi Oran ismertetni kell a tanulokkal. A
kovetelmények ismertetésérol jegyzokonyvet kell késziteni, melyet a tanuldk is aldirnak. Ezek az
eloirasok a szaktantermekben, ill. az iroddkban és a tanari szobakban megtalalhatok.

Tilos a tanéran ragéogumit ragni, a tanitasi ordkon ételt és italt fogyasztani, azt a konyvtarba, PC
termekbe el6ado termekbe és tornaterembe bevinni, testnevelés 6ran utcai cipdben a tornaterembe
menni.

Torekedjen az egészséges életmadra, és ebben segitse tanulotarsait is.

Az iskola teriiletén és iskolai rendezvényeken tilos az egészségre karos anyagok hasznalata és
terjesztése (cigaretta, alkohol, drog stb.). Tilos az iskoldba veszélyes anyagot, eszkézt behozni
(méreg, petarda, fegyver, stb.).

Vészhelyzet esetén (tliz, bombariadd) tartsa be az iskola kiliritésének azt az utvonalat, amely
minden tanteremben ¢s szaktanteremben megtalalhato.

Az iskoldba csak a tanulmanyi kotelezettségének teljesitéséhez sziikséges eszkozoket ¢Es
felszerelést hozza magaval. Ertékeinek biztonsagos 6rzéséért sajat maga felel6s. Az iskola az
elveszett értékek utan felelosséget nem vallal. Testnevelés ora eldtt tandranak adja at a magaval
hozott értékesebb targyakat (6ra, ékszer stb.).

A tanul6 a mobiltelefonjat tandra kozben koteles kikapcesolt dllapotban tartani.

Testnevelés orakon, illetve olyan esetben, amikor azt a szaktanar balesetvédelmi okokbol elrendeli
tilos orat, testékszereket, fiilbevalot, fiiltagitd ékszert, miikormot viselni, illetve az ora eldtt ezeket
el kell tavolitani, vagy le kell ragasztani.
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A tanodra, vagy tanodran kiviili foglalkozas kezdetét jelzé csengetéskor minden tanuld legyen a
foglalkozas helyén, készitse el a sziikséges eszkozoket, felszerelést, a testnevelési 6rdhoz
at6ltdozve varjon a tanarara.

Az intézményvezetd utasitasanak megfelelden a portas jogosult a tanulok azonositasara. Ha a didk
nem tudja egyértelmiien igazolni, hogy iskolank tanuldja, akkor a portas a belépést megtagadhatja.
A tanuldi jogviszonyt didkigazolvannyal, annak hianyaban fényképes igazolvannyal és az iskola
hosszabélyegzojével ellatott, megfelelden kitoltott ellendrzé konyvvel lehet igazolni. Ha a tanuld
elkésik, a portas felirja a kés6 tanuld nevét, osztalyat majd a késés tényét a késési napldba bevezeti.
A portas a késési napldot 10 oraig bemutatja az altalanos intézményvezetd-helyettesnek. A vezetd
heti 6sszesitést készit osztalyonként, €s atadja az érintett osztalyfonokoknek, akik szankcionaljak a
késéseket. Amennyiben a tanuld tanitasi napja nem az elsé tanitasi oraval kezdoédik, akkor az
osztalytonok az ellendrzében ennek a tényét rogziti. A késés indokolt vagy indokolatlan voltat a
tanul6 osztalyfonoke biralja el (helykozi jarat késése, megbeszélés szerinti kés6bbi orakezdés dupla
oraknal, stb.).

Az iskola altal szervezett, de iskolan kiviili rendezvényekre ugyanazok a szabalyok
alkalmazandok, mint az iskolai munka esetén.

Az iskolai tinnepélyeken a tanuld magatartasa legyen az esemény szellemiségéhez méltd, ruhdzata
eloirasszerti (lanyoknak sotét alj vagy hosszinadrag €s matrozbluz, fiuknak s6tét hosszianadrag és
fehér ing).

Az iskola épiiletét tanitasi idoben, azaz a tanul6 utolsd 6rajanak vége eldtt csak allandd vagy eseti,
pecsétes kilépovel lehet elhagyni. Eseti kilépot csak az osztalytonok, tavollétében az iskolavezetés
tagjai adhatnak. Allandé kilépét adhat az intézmény vezetje jovahagyéasaval az osztalyfondk lyukas
ora esetén abban az esetben, ha ezt a tanulé gondviseldje, vagy a nagykoru tanuld irasban kérelmezte.
Az élland¢ kilépdt az ellendrzébe kell bejegyezni.

A tanul¢ koteles a tanitasi nap végén a padjat tisztan hatrahagyni, a felszerelését (konyvek, fiizetek,
sportfelszerelés stb.) magaval vinni vagy az osztalyban 1évd szekrényben tarolni. Az iskolai
eszkozok elvesztéséért az iskola nem vallal feleldsséget.

Az iskola leltaraban szerepld eszkozoket csak az intézményvezetd irdsos engedélyével az abban
szerepld id6tartamra lehet kivinni. Az engedélyt a kivitelkor a portan le kell adni, az eszkozt
visszahozatalakor a portan be kell mutatni. Az esetleges meghibdsodéasért az engedély birtokosa
anyagilag felelos.

Az iskola helyiségeit, eszkozeit tanéran kiviil csak az intézményvezetés engedélyével, a
feltigyeleti rend betartdsaval hasznalhatjak a tanulok.

Internetezni tanoran kiviil az iskolai konyvtarban lehet.

Fizetési kotelezettség

A tanulénak (gondviseldnek) az iskola éltal nytjtott nem ingyenes szolgaltatasokért fizetnie kell.
A nemzeti koznevelésrdl szold torvény végrehajtasarol szolo  229/2012. (VIILL. 28.)
korményrendelet 34-36. §-a meghatarozza azokat az eseteket, amikor a tanuldnak téritési dijat,
szolgéltatasokért fizetendd téritési- és tandij szabdlyzata™-ban taldlhatéak meg.

Amennyiben a tanulé altal befizetett tandij, téritési dij meghaladja a tényleges koltségeket, a
koltségek feletti részt a tanuld részére a tulfizetés megallapitasat kovetd egy héten beliil vissza kell
fizetni.

A kozétkeztetés téritési dijat csoportos beszedési megbizassal kell fizetni az aktudlis hdnapban. A
lemondott étkezések téritési dijat a kovetkez6 hdnapban — junius kivételével — jovairjak. A juniusi
lemondésok téritési dijait — indokolt esetben — visszatéritik.

A menzakedvezményben részesiilok a jogosultsaguk igazolasat minden tanév elsd tanitasi napjaig
kotelesek bemutatni. Amennyiben a jogosultsagban valtozas kovetkezik be, azt 15 napon beliil
kotelesek bejelenteni.

A menza el6z6 nap 9 o6rdig lemondhato az iskola titkarsagéan.
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Osztalyonként az osztalyfondk, osztott csoport esetén a szaktanar a hetesi teenddk ellatasara egy-
két fot jelol ki.

A hetesek feladata sziinetekben a terem szellGztetése, a tabla letdrlése, a kovetkezd tanitasi 6rdhoz
sziikséges elokésziiletek megtétele, a tandra elején a hidnyzok jelentése, a tanar 10 perces késése
esetén jelentés a tandri iroddban, illetve az iskolavezetés valamelyik tagjanal. Jelentik a tandrak
elején a hianyzokat a szaktanarnak, és jelentik az ligyeletes tandrnak a sziinetekben a rendbontast.

A tanulo kotelessége, hogy a személyi adataiban bekovetkezd valtozasokat 15 napon beliil
osztalyfonokének bejelentse.

AZ ISKOLA MUNKARENDJE

Az iskola a tanulok részére a portaszolgalat miikodése alatt van nyitva.

Az intézményben az els6 tanitdsi ora 8:00-kor kezdddik, a tanitasi 6rdk iddtartama 45 perc. A
csengetési rendet a melléklet tartalmazza

Indokolt esetben az intézmény vezetdjének engedélyével 7:15-t61 is kezdddhet tanitasi ora.

A csengetési rendtél megegyezés esetén allandd vagy eseti alkalommal el lehet térni az
iskolavezetés tudtaval.

Az intézményben—a titkarsag altalaban a harmadik és hatodik 6ra utani nagysziinetben all
rendelkezésre a tanulok részére. Stirgds tligyek elintézése esetén ettdl eltérd idében is felkereshetd
a titkarsag.

A tanitasi orak kozotti sziinetekben a tanuldk az osztilytermekben, kozosségi helyiségekben,
valamint az iskolaudvaron tartozkodhatnak, tanari feliigyelet mellett. A feliigyelet
megszervezeésérdl az intézmény vezetdje koteles gondoskodni. Az osztalytermekben és a
folyosdkon tilos €s balesetveszélyes az ablakparkanyra feliilni.

A tanitasi rend megzavarasa (pl. bombariadd) esetén az elmaradt tanitasi 6érdkat potolni kell, akar
munkasziineti napon is, de legkésébb egy héten beliil.

AZ ISKOLAI ELET SZABALYOZASANAK EGYEB TERULETEI

A tanul6 viselkedése, ruhazatan viselt felirata, jelképrendszere nem lehet olyan, ami sérti méasok
erkolesi, vallasi, vilagnézeti vagy mas meggydzodését, nemzeti vagy etnikai 6nazonossagat (pl.
onkényuralmi jelképek, tragar kifejezések hasznélata), és korlatozza a tanuldshoz vald joganak
gyakorlasat.

A tanul6 legyen kornyezettudatos: ne szemeteljen, életterét tartsa tisztan és rendezetten.

A tanuldk a tornateremben, konyvtarban, szaktantermekben tanari feliigyelet nélkiil nem
tartozkodhatnak.

A fenti helyiségek haszndlatara vonatkozd el6irasok az adott termekben talalhatok, melyeket a
szaktanarok ismertetnek a tanulokkal.

A tanitasi oran kiviili foglalkozdsokon az épiilet helyiségeit a tanuldk tanari feliigyelettel
hasznalhatjak.

Az iskola személyes targyakért, értékekért (pénz, ora, szamologép, ékszer, mobiltelefon, stb.)
anyagi felel6sséget nem vallal még akkor sem, ha azt a tanuld zart 6lt6zében tarolta.

A Hazirend példanyai a konyvtarban és a tanari szobdban keriilnek elhelyezésre és ott allnak
rendelkezésre az érdeklddok szamara, valamint megtekinthetd az iskola honlapjan. A Hazirendet
minden tanulénak at kell adni a beiratkozas napjan, illetve atfogé méodositasok esetén az elfogadast
koveto két héten beliil.

A Hazirend feliilvizsgalatait kezdeményezheti az intézményvezetd, a tantestiilet, a
didkonkormanyzat illetve a sziil6i szervezet.



7.2.

A TANULMANYOK ALATTI VIZSGAK RENDJE

A tanulok a tanulmanyaik alatt osztalyozd, kiilonbdzeti, javitd és potlo vizsgakat tehetnek.

A tanulményok alatti vizsgat a rendes vizsgaidészakokban lehet letenni. A rendes vizsgaiddszakok

a kovetkezok:

. Oszi: Az aktudlis tanév rendjében szerepld oktober-novemberi éErettségi
vizsgaiddszak magyar nyelv és irodalom irasbeli vizsganapjat megel6z6
masodik hét (6t tanitasi nap),

. Félévi Az aktudlis munkaterv altal meghatarozott félévi osztalyozo értekezlet eldtti
10 tanitasi nap,
. Tavaszi Az aktudlis tanév rendjében szerepld majus-juniusi érettségi vizsgaiddszak

magyar nyelv €s irodalom irasbeli vizsganapjat megel6zd masodik hét (6t
tanitasi nap),

. Evvégi Az aktudlis munkaterv altal meghatarozott év végi osztalyozo értekezlet el6tti
10 tanitasi nap,
. Nyari Augusztus hdnap utolsé 5 munkanapja.

Az osztalyozé vizsgakra a vizsgaiddszakot megeldz6é masodik hét utolso tanitdsi napjaig kell
jelentkezni az osztalyfonokon keresztiil, illetve a szaktanarok jelzik az osztalyfénoknek,
amennyiben a tanuldnak osztalyozo vizsgat kell tennie adott targybol a hianyzasok magas szama
miatt. Az osztalyfénok az osztalyozd vizsgara jelentkezok és kotelezettek névsorat leadja az
iskolavezetésnek.

A tantargyankénti, évfolyamonkénti kovetelményeket a Pedagdgiai Program helyi tanterv fejezete
tartalmazza.

A részletes szabalyokat ,,A tanulmanyok alatti vizsgdk szabalyzata” tartalmazza.
A TANULOK JUTALMAZASANAK ELVEI

A dicséret, a jutalmazas a nevelés alapvetd eszkoze.

A jutalmazas elvei:
Jutalmat kaphat az a tanulé vagy tanulok6zosség, aki (amely):
e kiemelkedd teljesitményt nydjt tanulmdnyi eredményének egészében,
kiemelkedd valamelyik tantargyban,
jo eredményt ér el tanulmanyi, szakmai versenyen,
az iskola hirnevét dregbité modon szerepel valamely vetélkeddn,
atlagon feliil szorgalmas hosszu tavon,
kimagaslo sporteredményt ér el,
kiemelkedd kulturalis tevékenység esetén,
a kozosségért vallalt tevékenységét példasan teljesiti.

A jutalmazés egyéni formai:

e dicséret szoban vagy irasban az ellen6rz6 konyvben,
oklevél,
jutalomkonyv, véasarlasi utalvany vagy egyéb targyi jutalom,
jo tanuld, jo sportolo kitiintetés,
palyazatok esetén pénzjutalom,

e iskolai dijak (alapitvanyi is),
A jutalmazés csoportos formai:

o rendkiviili kirdndulas engedélyezése.
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A jutalmazasra és Kkitiintetésre a nevel6testiilet barmely tagja, barmely iskolai k6zosség, vagy a
sziilok képviseldje tehet javaslatot.

Abban a rendkiviili esetben, ha valamilyen szempontbdl jutalmazasra, dicséretre érdemesiilt tanuld
sulyos magatartasi, fegyelmi vétséget kovetett el, az adott szorgalmi idében, a konkrét pedagdgiai
szitudcio alapjan kell mérlegelni a dicséret, illetve jutalmazas lehetdségét.

Jutalmat vagy dicséretet adhat:
e  szaktanar,
osztalyfonok,
intézményvezetod,
nevel6testiilet,
iskolai alapitvany
helyi vagy kiils6 szerv,
kiils6 intézmény.

A kiemelt jutalmazast, kitiintetést az egész iskolai k6zosséggel meg kell ismertetni. A jelentdsebb
jutalmak tinnepélyesen, a tanuldk el6tt kertilnek atadésra.

FEGYELMEZO INTEZKEDESEK

Azt a tanulot, aki
e tanulmanyi kotelezettségeit folyamatosan nem teljesiti, vagy
e az iskolai szabalyzatokban (Hazirend, Szervezeti és Mukddési szabalyzat stb.)
meghatarozott kotelezettségeit megszegi, vagy
e barmely modon art az iskola jo hirnevének
fegyelmezo intézkedésben lehet részesiteni.

Az iskolai fegyelmez6 intézkedés formai:

e szaktanari figyelmeztetés,
osztalyfénoki figyelmeztetés
osztalyfonoki intés,
igazgatoi figyelmeztetés,
igazgatoi intés,

e nevelbtestiileti intés.
A sorrend egyben mindségi sorrendet is jelent. Fegyelmezd intézkedés meghozatala eldtt az
osztalyfonokot minden esetben tdjékoztatni kell, aki gondoskodik a fokozatossag elvének
érvényesiilésérol €s a sziil6k tdjékoztatasarol. Kirivo kotelezettségszegés esetén, a soron kovetkezd
fegyelmezo intézkedésnél magasabb is adhato.
A fegyelmez6 intézkedés és a fegyelmi biintetés a magatartas értékelésénél csak abban a tanévben
veheto figyelembe, amelyben a hatarozat jogerére emelkedett.
A fegyelmezd intézkedés és a fegyelmi biintetés kihirdetése (az okokkal egyiitt) a vétség
sulyossagatol fiiggden torténhet:

e atanuldval négyszemkozt,

e az osztalykdzosség elott,

e azintézményvezetd elott,

e a tantestiilet el6tt,

o aziskola kozossége elbtt.
A fegyelmez6 intézkedéseket az osztalynapldba, valamint a tanul6 ellenérzé konyvébe be kell irni.

Ha a tanulé a kotelességeit vétkesen és sulyosan megszegi, fegyelmi eljards alapjan, irasbeli
hatarozattal fegyelmi biintetésben részesithetd.
A sulyos szabalytalansagok:
e a tanuldi jogviszonybdl szarmazd kotelezettség teljesitése, vagy az azzal Osszefiiggd
barmely tevékenység soran torténd dohanyzas,
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e tanuldtars vagy az iskola barmely dolgozdjanak bantalmazésa, fenyegetése, személyiségi
jogainak megsértése, kabitoszerrel, gyogyszerrel, mérgezd anyaggal, fegyverrel vald
visszaélés, stb.

e iskolai dokumentumok hamisitasa,

e rongalas, karokozas.

A fegyelmi biintetés lehet

a) megrovas;

b) szigoru megrovas;

c) meghatarozott kedvezmények, juttatasok csékkentése, illetdleg megvonasa;

d) athelyezés masik osztalyba, tanulécsoportba vagy iskolaba;

e) eltiltas az adott iskoldban a tanév folytatasatol;

f) kizéras az iskolabdl
Tankételes tanuloval szemben az e) és f) pontban meghatarozott fegyelmi biintetés csak rendkiviili
vagy ismétlddd fegyelmi vétség esetén alkalmazhat6. Ekkor a sziild koteles 1) iskolat keresni a
tanulonak.
A fegyelmi biintetés hatalya nem lehet hosszabb a ¢) pont esetében 6 honapnal, a d), az e) és az f)
pontoknal, 12 hoénapnal. A fegyelmi biintetés végrehajtasa legfeljebb 6 honap idétartamra
felfiiggesztheto.
A fegyelmi eljarast egyeztetd eljaras el6zheti meg.
Az egyeztetd eljaras célja a kotelességszegéshez elvezetd események feldolgozasa, értékelése,
ennek alapjan a kotelességszego és a sértett k6zotti megallapodas létrehozasa a sérelem orvoslasa
érdekében.
Az egyeztets eljaras, valamint a fegyelmi targyalas lefolytatasanak szabalyait a 20/2012-es EMMI.
rendelet 53-61. §-a, a részletes szabdlyait pedig az iskola SZMSZ-e tartalmazza.

Ha a tanuld az iskolanak kart okozott, az intézményvezetd koteles a karokozas korilményeit
megvizsgalni, az okozott kart felmérni, és lehetség szerint a karokozoé ¢és a feliigyeletét ellatd
személyét megallapitani.

Ha a karokozo tanulo személye megéllapithat6, a sziil6t haladéktalanul értesiteni kell, és fel kell
szolitani az okozott kar megtéritésére. Ha a felszdlitas nem vezet eredményre, vagy a sziilo, illetve
a tanuld a kéarokozas tényét, vagy mértékét nem ismeri el, az iskola intézményvezetdje a tanulo,
illetdleg a sziil6é (gondviseld) ellen pert indithat.

A Kkértéritési felelosség megallapitasat, a kartéritéssel kapcsolatos eljarasi rendet a 20/2012-es
EMMILI. rendelet. 61. §-a, valamint a 190/2011-es Koznevelési Torvény. 59. §-a szabalyozza.
Kollektiv kartéritési felel6sség nincs.

A MULASZTAS ESETERE VONATKOZO RENDELKEZESEK

A tanuld mulasztasat — okatol fiiggetleniil — kotelezo (vagy a valasztasabol adoddan kotelezo)
foglalkozas esetén az osztalynapldba is be kell irnia a foglalkozast vezetdnek. Ha a tanul6 elkésik
a tanitasi orarol, a késés idotartamat a tanorat tartd pedagdgus bevezeti az osztalynaploba. A
késések idotartama Osszeadddik. Amennyiben ez az id6 eléri a negyvenot percet, a késés egy
igazolt, vagy igazolatlan 6ranak mindsiil.

Ha a tanul6 hianyzasa elérelathatélag meghaladja a 3 napot, a tanulé vagy térvényes képviseldje
koteles értesiteni az osztalyfonokot a tavollétrol. Ha a tanuld hianyzasa meghaladja az 5 napot €s
az iskola nem kapott értesitést, akkor az osztalyfdnok telekommunikécios eszk6zok segitségével
informaciot kér a sziil6tol a tanuld hollétérdl, ha ez eredménytelen marad, akkor kételes hivatalos
levélben értesiteni a sziilét a tanuld hianyzasardl, amelyben felszolitja a sziilét, gondviseldt,
nagykoru tanul6 esetén a tanulot, hataridé megadasa mellett az igazolasok potlasara.

Az intézmény 4altal szervezett kotelezd foglalkozasokrél, rendezvényekrol (linnepély, iskolanap,
stb.) torténd hianyzast a tanuld igazolni koteles. A tdvolmaradast a hidnyzasokra vonatkozo mddon
kell igazolni, vagy arra engedélyt kérni.

A tanul6 az elére nem lathato események (betegség, kozlekedési nehézségek stb.) kivételével a
tanuld csak eldzetes engedéllyel maradhat tavol az iskolai foglalkozasokrol.
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Az iskolai foglalkozasokrol valo tavolmaradast eldzetes kérés alapjan engedélyezheti:
e szaktanar sajat tanitdsi orajarol,
e az osztalyfénok a sziilé — nagykoru tanuld esetén a tanulo - kérésére 3 napig,
e azintézményvezetd vagy helyettese 3 napnal hosszabb iddre,
o  kiils6 szerv kérésére indokolt esetben az intézményvezetés barmely tagja

Az elére nem engedélyezett hidnyzast utdlag igazolni kell, mégpedig a hianyzast kdvetd elso
osztalyfonoki oran, de legkésdbb a hidnyzast kovetd 8. tanitdsi napon. Az igazolast az
osztalyfonok, vagy az 6t helyettesitd tandar, vagy az iskolavezetés részére kell benytjtani. Indokolt
esetben a intézményvezetd vagy helyettese engedélyével a nyolc napos hatarid6tol az osztalyfonok
eltekinthet.

A tanulo igazolt és igazolatlan 6rdinak szamat a naplokban vezetett mulasztasok alapjan kell
megallapitani.

Ha a tanulot nem kotelezd tanorai foglalkozasra felvették, a tanév végéig a tandrai foglalkozast
ugy kell tekinteni a mulasztas, az értékelés és mindsités, tovabba a magasabb évfolyamba 1épés
szempontjabol, mintha kételezo tanorai foglalkozas lenne.

A hivatalos kikérével és az iskolai érdekbol tortént tavolmaradas igazoldsa az osztalyfonok
feladata. Az ilyen igazolasokat az osztalynaploban rogziteni kell.

Nyilt napon valé részvétel a 12. évfolyamon a hivatalos kikéréssel azonos mdédon kezelendo.

A betegségbdl adodd hianyzas igazolasa az ellendérzd Utjan torténik, amelyet az orvosi aldirason €s
pecséten kiviil tankoteles tanuld esetén a sziilének (gondviseldnek, kollégiumi tandrnak) is lattamoznia
kell.

Verseny, nyelvvizsga, érettségi vizsga napjat az osztalyfonok igazolhatja (OKTV stb.).

Regiondlis vagy orszagos versenyen valo részvétel esetén a verseny napjat megel6z6 nap is adhato
felkésziilésre, a szaktanar €s a munkak6zosség-vezetd dontése alapjan.

Ha tanitasi orarol tortént kikérés esetén a tanuld bizonyithatéan nem a kikérésben kijelslt helyen
tartozkodik annak ideje alatt, akkor ez igazolatlan hianyzasnak mindstil.

Az igazolatlan hidnyzasrol a rendeletben eldirt mdédon az osztalyfénoknek értesitenie kell a
sziiloket, ill. a gondviseloket, nagykoru tanuld esetén a tanuldt, és fel kell hivni a figyelmiiket a
lehetséges kovetkezményekre.

Az eljarasi rend tankoteles tanulok igazolatlan hidnyzasa esetén:

e 1 ora igazolatlan hidnyzas utan az iskola ajanlott levélben értesiti a sziilét, gondvisel6t,
melyben fel kell hivni a figyelmét a tovabbi hidnyzasok kovetkezményeire, valamint a
tanuld kollégiumi elhelyezése esetén a kollégiumot is.

e ismételt hianyzas esetén az iskola a Gyermekjoléti Szolgalat kozremukodését igénybe véve
megkeresi a gyermek sziileit

e 10 oraigazolatlan hidnyzas esetén az iskola értesiti a sziildt, a tanuld tényleges tartozkodasi
helye szerinti gyamhatdsagot, illetve a gyermekjoléti szolgalatot. A gyermekvédelmi
szakellatasban nevelked6 tanuld esetén a gyermekjoléti szolgalat helyett a teriileti
gyermekvédelmi szakszolgalatot kell értesiteni.

e 30 ¢6ra igazolatlan hidnyzas esetén az iskola értesiti a sziilét, az altalanos szabalysértési
hatésagot, tovabba a Gyermekjoléti Szolgalat kozremiikodését igénybe véve megkeresi a
gyermek sziileit. A gyermekvédelmi szakellatdsban nevelkedd tanulé esetén a
gyermekjoléti szolgalat helyett a teriileti gyermekvédelmi szakszolgalatot kell értesiteni.

e 50 draigazolatlan hianyzas esetén az iskola értesiti a sziil6t, tanuld tényleges tartozkodasi
helye szerinti gyamhatdsagot.

Az eljarasi rend nem tankoételes tanulok igazolatlan hidnyzasa esetén:

e 10 ¢ra igazolatlan hianyzas utdn az iskola ajanlott levélben értesiti kiskoruak esetén a

gyamhatdsagot, sziilot, nagykoruak esetében a tanul6t (sziil6t), amelyben felhivija a figyelmét
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a tovabbi hianyzasok kovetkezményeire, valamint a tanuld kollégiumi elhelyezése esetén a
kollégiumot is.
e ismételt igazolatlan hidnyzas esetén az iskola ajanlott levélben értesiti a sziil6t, nagykortiak
esetében a tanuldt, amelyben felhivja a figyelmét a tovabbi hidnyzasok kovetkezményeire,
e 30 o¢ra igazolatlan hidnyzéas utdn megszlinik a tanuloi jogviszony, feltéve, hogy a sziild,
nagykoraak esetében tanuld két alkalommal értesitve lett.

9.15.  Ha atanulonak egy tanitdsi évben az igazolt és igazolatlan mulasztasa egyiittesen

o akozéptoku nevelés-oktatas szakaszaban a kettdszazotven tanitasi orat,

e vagy egy adott tantargybdl a tanitasi 6rak harminc szazalékat
meghaladja, és emiatt a tanulo teljesitménye tanitasi év kozben nem volt érdemjeggyel értékelhetd,
a tanitdsi év végén nem osztalyozhatd, kivéve, ha a neveldtestiilet engedélyezi, hogy
osztalyozovizsgat tegyen.
A nevel6testiilet az osztalyozdvizsga letételét akkor tagadhatja meg, ha az igazolatlan mulasztasok
szama meghaladja a hasz tandrai foglalkozast, és az iskola eleget tett az értesitési
kotelezettségének. Ha a tanulé a tanitdsi év végén nem osztalyozhatd, tanulmanyait
évfolyamismétléssel folytathatja.
Ha a tanul6 mulasztdsainak szdma mar az els6 félév végére meghaladja a meghatarozott mértéket,
¢és emiatt teljesitménye nem volt érdemjeggyel értékelheto, félévkor osztalyozovizsgat kell tennie.

10.A valaszthato tantargyak, foglalkozasok és a pedagogusvalasztas szabalyai

A vélaszthat6 tantargyak, foglalkozasok koziil a tanulé megvalaszthatja azokat a tantargyakat, amelyeket
tanulni kivan, valamint, ha erre lehetdség van, megvalassza a tantargyakat tanito pedagdgust. Amennyiben
a tantargyfelosztas ezt lehet6ve teszi, biztositjuk a tobbség altal megjelolt pedagdgust a tantargy oktatasara.
Emelt szintli foglalkozasra csak az a tanuld vehet6 fel, aki legalabb jo osztalyzatot kapott a 10. évfolyam
félévekor az adott tantargybol.

A szabadon valaszthat6 tandrai foglalkozasra irasban kell jelentkezni, a modositast irasban kell kérni — ezt
tankoteles tanulo esetén a gondviseldnek is ald kell irni. Az intézményvezetd a felvételrdl a tanulot és
tankoteles tanulo esetében a gondvisel6t is irdsban értesiti, de elézdleg fel kell hivni a figyelmet arra az
eloirasra, amely szerint, ha a tanuldt ilyen foglalkozasra felvették, akkor azon a tanuld szdmara a tanév
végéig kotelezové valik a részvétel. Ett6l eltérni csak rendkiviili indokkal lehet a intézményvezetd
engedélyével.

Az iskola a tanuldk érdeklodése, igényei, sziikségletei szerint tandran kiviili foglalkozasokat szervez.
Tanoran kiviili foglalkozas tartasat a tanulok kozossége, a sziildi szervezetek, a szakmai munkakozosségek,
pedagégusok kezdeményezhetik az intézményvezetdénél. A tanoran kiviili foglalkozasok szervezése, az
igények felmérése a tanév elsé harom hetében torténik. A foglalkozésok az iskolavezetés altal jovahagyott
terv és leadott szakkori névsor alapjan legkésébb oktober 1-t6l indulnak.

A valaszhato6 szakkorok és fakultaciok listgjat az 1. szamu melléklet tartalmazza.
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11.Legitimacio

A Haézirendet az intézmény neveltestiilete fogadja el, didkdnkormanyzata és sziiléi szervezete
véleményezi. A Program a fenntart6 jovahagyasaval valik hatalyossa.

nevelGtestiilet tagja
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Melléklet

Csengetési rend

1. 800 — &:45

2. 855 — 9:40

3. 9:50 — 10:35
4, 10:50 — 11:35
5. 11:45 — 12:30
6. 12:40 - 13:25
7. 13:40 — 14:25
8. 14:30 - 15:15
9. 15:20 — 16:05

Fiiggelék

Viselkedési normak (etikai kodex)

Az iskola tanuldja viselkedésével és életvitelével pozitiv értékeket kozvetitsen:

tisztelje, kovesse és Orizze az iskola hagyomanyait,

tartsa tiszteletben masok életvitelét, személyes terét, beszédében tartozkodjon a vulgaris kifejezések
hasznalatatol,

tartsa be az udvarias viselkedés szabalyait (pl. koszonés, holgyekkel, idosebbekkel szembeni
el6zékenység),

az iskoldban ruhéazata legyen tiszta, nem feltinést keltd, hasa, mellkasa, hata ne legyen szabad, a
nadrag és a szoknya hossza legalabb combko6zEpig €ré. A ruhdzatan viselt felirat, szimbolum nem
lehet tragar, szemérmet sérto,

hajviselete legyen apolt, izléses, nem figyelemfelkelto,

keriilje az erés arcfestést, sminket,

testékszer viselése balesetvédelmi okokbol nem javasolt,

az iskola kozvetlen kornyékén és az iskola teriiletén tartézkodjanak a feltind viselkedéstdl
(6lelkezés, egymas 6lébe iilés, csokoldzas, stb),

az iskolai menzan varakozas ¢és étkezés kozben tartsa be a kulturalt éttermi viselkedés szabalyait:
tartozkodjon a hangos beszEédtdl, zajkeltd megnyilvanuldsoktol, helyét tisztan €s rendben adja 4t az
utana kovetkezOnek,

a tanulo a mellékhelyiségeket a személyes higiénés szabalyoknak megfeleléen, rendeltetésszertien
hasznalja.
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Mellékletek

1.melléklet: szabadon valaszhatd érak szakkorok:

Valaszthato tanorai foglalkozasok és azok oraszamai

Az iskola pedagogiai programja szerint a 11-12. évfolyamon a tanul6 heti kotelezé draszama 35 éra, ebbol

31 az alapéra, tehat 4

szabadon valasztott orat kell felvennie.

Valaszthato tantargyak, éraszamuk és a felkészités szintje:

Magyar nyelv €s irodalom: heti plusz 2 ora (k6zEpszint)

Torténelem:

heti plusz 2 6ra (emelt szint)

Tarsadalomismeret: heti plusz 2 ora (k6zE€pszint)

Els6 idegen nyelv:

heti plusz 1 6ra (5 oras kiilon csoportban, emelt szint)

Masodik idegen nyelv: heti plusz 2 6ra (emelt szint)

Orosz nyelv:

heti plusz 2 ora (k6zE€pszint)

Matematika: heti plusz 1 6ra (5 oras kiilon csoportban, emelt szint)
Matematika: heti plusz 3 6ra (7 oras kiilon csoportban, emelt szint)
Informatika: heti plusz 2 o6ra (k6zEpszint)
Informatika: heti plusz 4 6ra (emelt szint)
Fizika: heti plusz 2 ora (kozépszint)
Biologia: heti plusz 2 6ra (emelt szint)
Kémia: heti plusz 2 ora (k6zEpszint)
Foldrajz: heti plusz 2 ora (k6zEpszint)
Gazdasagi ismeretek: heti plusz 2 ora (k6zEpszint)

Vizualis kultura:

heti plusz 2 6ra (k6zE€pszint)

Testnevelés €s sport: heti plusz 2 6ra (emelt szint)

Igény szerint szakkori
is lehetséges.

kereten beliil a kozépszinten valaszhato targyak emelt szinten torténd felkészitése

Valaszthato6 szakkorok a tanévben:

Szakkor Heti 6raszam
Fizika 9. 1 o6ra
Fizika 10. 1 ora
Kémia 9-10 1 ora
Matematika 10 1 ora
Matematika 12 (érettségi) 1 6ra
Foldrajz és torténelem versenyfelkészitd 1 6ra
Etika (érettségi) 1 6ra
Szinjéatszokor 1 6ra
Angol nyelvvizsga (9-10) el6készitd 1 6ra
Angol nyelvvizsga (11-12) el6készitd 1 6ra
Német nyelvvizsga elokészitd 1 1 6ra
Német nyelvvizsga elokészitd 1 1 6ra
Informatika (programozas) 1 6ra
Informatika (alkalmazoi) 1 6ra
Biologia (12 emelt) 1 6ra
Kémia (12 emelt) 1 6ra
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2. mellélet: tankdnyvtari szabalyzat

TANKONYVTARI SZABALYZAT

Az iskola biztositja, hogy a tanuld az iskolai tankonyvellatas keretében jusson hozza a tankonyvhoz.
Az iskolai tankdnyvrendelésnek az iskolatol torténd tankonyv-kodlesonzés, hasznélt tankonyvek biztositasa,
illetdleg tankonyvek megvasarlasahoz nyujtott pénzbeli tdamogatas utjan - mely tankonyvek atvételét a

jogosu
nappal

It aldirdsaval igazolja -, biztositania kell, hogy a tankényvek ingyenesen alljanak rendelkezésre a
i rendszert iskolai oktatasban részt vevé minden olyan tanuld részére, aki:

a jogszabalyban meghatarozottaknak megfelel, és azt hataridére igazolja
az ingyenes ellatast a megadott hataridoéig kérelmezi
a tankonyrendeld lapot hidnytalanul kit6ltve, alairva benyujtja.

szabalyozas

- a tankonyvpiac rendjérdl szold 2001. XXXVII. torvény (mddositva 2011. november és 2012.
julius),

- 23/2004 (VIIL.27.) OM rendelet a tankényvvé nyilvanitas, a tankdnyvtamogatas, valamint az
iskolai tankonyvellatas rendjérol

-2011. CXC. torvény a nemzeti koznevelésrol

-2012. évi CXXV. torvény a tankonyvpiac rendjérodl szolo 2001. évi XXXVII. torvény
modositasarol

-20/2012. EMMI rendelet a nevelési- oktatasi intézmények miikodésérdl €s a koznevelési
intézmények névhasznalatarol

Az Oktatasi Hivatal teszi kozzé a tankonyvek hivatalos jegyzékét, amelyet folyamatosan
feltilvizsgal és frissit. Az oktatasiintézmények szamara rendelhetd tankonyvek listaja és
ismertetése elérhetd a kovetkezd cimen: http://www.tankonyv.info.hu/

Az iskolai konyvtar feladata a tanuldk tankonyvhoz jutasanak biztositasan tul a Nemzeti
Koznevelési Torvény alabbi paragrafusanak biztositasa:

63. § (1) A pedagogust munkakorével sszefliggésben megilleti az a jog, hogy

az iskola konyvtaran keresztiil hasznalatra megkapja a munkéjahoz sziikséges tankonyveket, tanari
segédkonyveket.1265/2017 (V.29.) Kormany Hatarozat

II. Tankényvellatassal kapcsolatos alapfogalmak:

A tank

onyvek két csoportja: tartds €s nem tartos.

A tartés tankonyvekbe a tanuld nem irhat. Az iskola tulajdonat képezik (pecséttel, konyvtari leltari
szammal rendelkeznek). A tanév végén vissza kell adni a konyvtarnak. Allapotukért a tanuld
anyagi felel6sséggel tartozik.

A kovetkezo tanévben minden tanulé kap 1ij tartos tankonyveket, melyekbdl 6 tanul eldszor; és
kap mar hasznalt tartos tankdnyveket a konyvtarbol.

Nem tartés tankonyvnek, melyekbe a tanulé ir: a munkatankényvek, munkafiizetek,
feladatgytijtemények, melyek a tanul6 tulajdonat képezik, év végén nem kell visszaadni a
konyvtarnak.

1. Tartds tankonyv fogalmanak meghatarozasa: tartoés tankonyvek azok a dokumentumok, amelyek tobb
tanéven keresztlil hasznalhato tankonyvek, segédletek: kézikonyvek, szdtarak, kotelezd és ajanlott
olvasmanyok, atlaszok, szoveggyiijtemények.

a. Hasznalt tankonyv: az iskolai tankonyvellatas keretében az adott iskolaval tanuloi jogviszonyban
allo tanulo részére az iskola altala ingyen, vagy térités ellenében atadott, legalabb harom honapon
at hasznalt, majd a tanul6tol visszavett, vagy a tanul6 altal az iskola részére felajanlott tankdnyv.
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b. Tartos tankdnyv: az a tankényvvé nyilvanitott tankényv, konyvhoz kapesolodo kiadvany, amely
nem tartalmaz a tankdnyvbe torténd bejegyzést igénylo feladatokat, a nyomdai kivitele megfelel
az e rendeletben meghatarozott, a tartds tankonyvekre eloirt sajatos technologiai feltételeknek,
¢s alkalmas arra, hogy a tanuldk legaldbb négy tanéven keresztiil hasznaljak.

c. Konyvhoz kapcsolodo kiadvany: szoveggyljtemény, feladatgyilijtemény, képletgylijtemény,
tablazatgylijtemény, képgyljtemény, atlasz, feladatlap, lexikon, hangfelvétel vagy audiovizualis
mi, szotar, tananyagelem, oktatoprogram, feladatbank. Tovabba az a szerzoi jogi védelem alad
es0, nyomtatott formdban megjelentetett vagy elektronikus formdban rogzitett és az e
rendeletben meghatarozottak szerint tankonyvvé nyilvanitott kiadvany és digitalis tananyag,
amelynek az alkalmazésa nélkiil a kapcsolddo tankonyv ismeretei nem sajatithatok el; amelynek
alkalmazasa nélkiilozhetetlen valamely miuveltségi teriilet, muveltségi részteriilet, modul,
valamint szakképzési szakteriilet, szakképzési részszakteriilet, modul ismeretanyaganak
atadasahoz, feldolgozasahoz.

III. Ingyenes tankonyv, ingyenesség biztositasa

Az ingyenes ellatas egyik feltétele a tankonyvek tartossa tétele:
e az iskolatdl torténd tartods tankonyv €s mas tankonyv kolesonzésével,
e tankonyvek megvasarlasahoz nyujtott timogatas ttjan.

»Ha az iskola a normativ kedvezmény biztositasat tankonyvkolesonzéssel oldja meg, akkor a tankonyvet
addig az id6pontig kell a tanuld részére biztositani, ameddig az adott targybol a helyi tanterv alapjan a
felkészités folyik, illetve ha az adott tantargybol vizsgéat lehet, vagy kell tenni, a tanul6i jogviszony
fennallasa alatt.”

Az intézmény a kovetkez6 modon tesz eleget az ingyenes tankonyvi ellatas kotelezettségének:

1. Az ingyenes tankonyvre jogosult diakok az iskolai konyvtar nyilvantartasaba felvett tankdnyveket
kapjak meg hasznalatra.

2. Ezeket a tankonyveket a didkok a konyvtari konyvekre vonatkoz6 szabalyok alapjan hasznaljak. Az
ingyenes tankonyvtamogatasban részesiilé didkok altal atvett tankonyvek arra az idétartamra
kolesondzhetok ki, ameddig a tanuld az adott targyat tanulja. Amennyiben az ingyenes
tankonyvtamogatas révén kapott tankdnyvet a tanuldé nem hasznélja folyamatosan, a tanév végén
junius 15-ig minden kolesonzésben 1évé dokumentumot vissza kell juttatni az iskolai konyvtérba.

3. Az iskola részére tankonyvtamogatas céljara juttatott osszegnek legalabb a huszondt szdzalékat
tartos tankonyv, illetve az iskoldban alkalmazott ajanlott és kotelezd olvasmanyok vasarlasara kell
forditani. A megvasarolt konyv és tankonyv az iskola tulajdonaba, az iskolai konyvtar dllomanyaba
kertil.
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IV. A tanuléi tankényvtamogatas és az iskolai tankonyvellatas rendje

Az iskolai tankonyvellatas rendjérél a szakmai munkakdzosség véleményének kikérésével - évente
- a nevel6testiilet dont.

A neveldtestiilet dontése el6tt az iskola igazgatdja felméri, hany tanulo kivan az iskolatol tankonyvet
kolesonozni, illetve hany tanuld részére sziikséges a napkoziben, tanuldészoban tankonyvet
biztositani. A felmérés eredményérdl az iskola igazgatdja tdjékoztatja az iskolaszéket, az iskolai
sziiloi szervezetet (kozosséget), az iskolai didkonkormanyzatot, és kikéri véleményiiket a
tankonyvtamogatas rendjének meghatarozasahoz.

Az iskolanak biztositania kell, hogy megfelel6 szamu tankonyv alljon a tanulok rendelkezésére a
tanitasi orakra torténd felkésziiléshez.

Az iskola részére tankonyvtamogatas céljara jutd teljes Osszegnek legalabb 25 %-at tankonyv,
illetve az iskoldban alkalmazott ajanlott és kotelezd olvasmanyok, elektronikus adathordozon
rogzitett tananyag, kis példanyszamu tankonyv vasarlasara kell forditani. A megvasarolt konyv,
tankonyv, elektronikus adathordozon rogzitett tananyag az iskola tulajdonéba, az iskolai konyvtar
allomanyéba kertil.

Az iskola igazgatdja kezdeményezi a telepiilési 6nkorméanyzatndl annak a raszorul6 tanulonak a
tamogatasat, akinek a tankonyvellatasat az iskolai tankonyvtdmogatds rendszere nem tudja
megoldani.

V. Az iskolai tankonyvrendelés rendje

e Az iskolai tankonyvrendelést az iskola igazgatoja késziti el a szakmai munkakdzosségek
véleményének beszerzeését kovetden, a tankonyvellatasrol szol6 2013. évi CCXXXII. torvény
figyelembevételével. A tankonyvrendelés alapjan kell meghatarozni, hogy a tankonyv
vasarlasara rendelkezésre allo 6sszeget mely tankonyvek vasarlasara forditjak.

e A tankonyvrendelés elkészitéséhez az iskola igazgatoja beszerzi az iskolai sziiléi szervezet
(kozosség) €s az iskolai didkonkormanyzat véleményét.

e A tankonyvrendelésbe azokat a konyveket, amelyek nem szerepelnek a tankonyvjegyzékben, a
szakmai munkako6zosség, az iskolaszék, iskolaszék hianyaban az iskolai sziildi szervezet
(kozosség) €s az iskolai didkonkormanyzat egyetértésével lehet felvenni.

e Az iskolai tankonyvrendelésnek biztositania kell, hogy - az iskolatdl torténd
tankonyvkolesonzes, illetdleg tankonyvek megvasarlasahoz nyujtott pénzbeli tamogatés Gtjan
- a nappali rendszerti iskolai oktatasban részt vevé minden olyan tanul6 részére, aki

o tartosan beteg,

o testi, érzékszervi, értelmi, beszédfogyatékos, autista, tobb fogyatékossdg egyiittes
el6fordulasa esetén halmozottan fogyatékos,

o pszichés fejlddés zavarai miatt a nevelési, tanulasi folyamatban tartésan €s sulyosan
akadalyozott (pl. dyslexia, dysgraphia, dyscalculia, mutizmus, koros hyperkinetikus vagy
koéros aktivitaszavar),

o harom- vagy tobbgyermekes csalddban €I,

o nagykoru és sajat jogan csaladi pdtlékra jogosult,

o rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiil a tankonyvek ingyenesen alljanak
rendelkezésére (normativ kedvezmények).

(A gyermekvédelmi gondoskodasban részesiild - neveldsziilonél, gyermekotthonban vagy mas
bentlakdsos intézményben nevelkedd - ideiglenes hatallyal elhelyezett, &tmeneti vagy tartés nevelésbe
vett tanulé utdn nem vehetd igénybe a normativ kedvezmény.)
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A tankonyvrendelést a kozpont fenntartdsaban miikodo iskola a kdzpont egyidejl tdjékoztatasaval a
koznevelés informacids rendszerének és a Konyvtarellatdé altal miikddtetett elektronikus informacios
rendszer alkalmazdsaval a Konyvtarellatonak kiildi meg azzal, hogy:

e atankonyvrendelés hatarideje aprilis utols6 munkanapja (tartama. aprilis 1-30),

e atankonyvrendelés modositasanak hatarideje junius 30 (tartama: majus 15 - junius 30),

e apotrendelés hatarideje szeptember 15. (tartama: augusztus 21 - szeptember 15, tankonyvrendelés
és potrendelés barmelyike vagy egyiitt a tovabbiakban: tankényvrendelés).

e A tankonyvrendelést a koriilményekhez képest elvarhatd legteljesebb korben kell megtenni,
legalabb a kivalasztott tankonyvek cimének, darabszamanak, az érintett tanulok (ha ismertek) és a
tanuldkat esetlegesen megilleté tAmogatasok feltiintetésével.

e Aziskolanak a megrendelés soran azokat a tanulokat is fel kell tiintetni, akik szdmara nem rendel
tankonyvet az okok megjelolésével.

e A mddositasra €s a potrendelésre csak indokolt esetben, igy kiilonsen az osztalylétszam valtozasa
esetén keriilhet sor. A modositas €s a potrendelés soran csak a végleges rendelésben megadott
tankonyvek darabszamat lehet modositani. A mddositas az eredeti rendeléstél maximum 10%-ban
térhet el.

A kedvezményre valo jogosultsag igazolasahoz a kivetkezo okiratok bemutatasa sziikséges:
e acsaladi potlék folyositasarol szol6 igazolas,
e tartdsan beteg tanuld esetén szakorvosi igazolds vagy a magasabb Osszegli csaladi potlék
folyoésitasarol szolo igazolas,
e asajatos nevelési igényli tanuld esetén a szakértdi €s rehabilitacids bizottsag szakvéleménye,
e rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény esetén az errdl sz6l6 hatarozat,

VI. Az iskolai tankonyvellatas szerepléinek egyiittmikodése

. A tankonyvek orszagos megrendelése, beszerzése €s az iskoldknak torténd eljuttatdsanak
megszervezése, valamint a tankonyvek vételaranak beszedése a tankonyvtorvény 4. § (6)
bekezdés értelmében allami kozérdeki feladat, amelyet a Konyvtarellato Kiemelten Kozhasznt
Nonprofit Korlatolt Feleldsségti Tarsasag (a tovabbiakban: Konyvtarellatd) lat el.

. A Konyvtarellaté kozfeladata ellatdsa érdekében a Konyvtarellaté és a KIR adatkezeldje
egylittmiikodik, amelynek keretében a KIR adatkezeldje a Konyvtarellaté részére atadja az
atadaskor hatalyos tankonyvjegyzéket, tovabba

. a KIR -ben szerepl6 és a tanulokra vonatkozdan a tankonyvtorvény 8/B. § (3) bekezdésben
meghatérozott adatokat.
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VII. A tankonyvfelelds tennivaloi

Marcius: Kinyomtatott tanuldi adategyeztetdk alapjan az adatok ellenérzése (o. fok segitségével)
Meglévé tankonyv konyvtari allomanyanak felmérése csak azokon az évfolyamokon, ahol

varhatolag visszaforgathatd lesz az allomany. Excel tablaban rogziteni. Marcius elsé hetében a
KELLO feliilet megnyilik.

Adatokban tortént valtozasokat kijavitani:

osztalyokat feljebb sorolni (ha feljebbsorolaskor a tavalyi statusza ,.eltiint”, akkor javitani),
e bejovo éviolyamokat generalni és fiktivekkel feltdlteni,
e normativ kedvezményben részesiil6 tanuldkat felmérni az igényldlappal,

e tandroknak {ires tdblazatot késziteni, amin jelzik, hogy adott osztdlynak melyik konyvet
kérik.

Aprilis

e A tanaroknak kiosztani az {ires tdblazatot. A visszahozatal hatarideje: marcius 30.

e A honap soran folyamatosan a KELLO rendszerben a rendelés felvitele évfolyamszintii és
osztalyszinti hozzaadassal (mindenkinek mindent megrendelni).

e A bejové évfolyam tanuldinak az értesitdjéhez el kell késziteni a tankonyvekrdl a
tajékoztatot €s a megrendeldlapokat (iskolatitkarnak tovabbitani, honlapra feltetetni).

o A visszahozatal hatarideje: méjus kozepe, a kiadott tajékoztatd alapjan.
o A normativ kedvezményben részesiilok statusmodositasanak hatarideje
oktober 1.

e Aprilis els6 hetében: Tanuloi tankdnyvigényld lapok kinyomtatasa a rendszerbol,
majd kiosztasa a didkoknak.

e Aprilis masodik hetében. Tanuléi tankonyvigénylé lapok leadasi hatarideje.

e Aprilis 21- 30. A leadott lapok alapjan kivenni azokat a konyveket a rendelésbdl, amit
nem kér a tanulé. Ingyenesek kalkuldlasa a konyvtarbol visszaforgathatd tankdnyvek
alapjan sajat excel tabla segitségével.

e Aprilis 27. A rendelést befejezni, fenntartdi engedélyezésre elkiildeni.

e Aprilis 30.: A megrendelés végleges hatarideje.

e Junius 10.: Az ingyenesek 1étszamanak véglegesitése.)

A konyvek véarhatdéan augusztus 1-25 kozott omlesztve érkeznek (nem gyerekenként csomagolva).

e A tankonyvek kiosztasanak varhato ideje augusztus utolso hete.

e Szeptember 15-ig potrendelések ideje, az Gjonnan érkezd tanuldknak szeptember elsd

hetében kell igényelniiik a tankonyveket, munkafiizeteket.
Az adott tanévhez megrendelt tankonyvet a fizetds didkok esetében kozvetleniil a sziil6/gondvisel6 ellatasi
joganak gyakorldsaval szeptember 15-ig kiildheti vissza. A  koltségek megfizetésérol a
sziilének/gondviselének kell gondoskodnia. (Cim: Kényvtarellaté Nonprofit KFT 2225 U116 Zoldmezé ut
3)
e Véglegesiteni kell az ingyenesek 1étszamat, statisztikdkat késziteni. A jogosultsdgnak oktdber 1-jén
is érvényesnek kell lennie.

VIII. A tartds tankonyvkeretbél (25%) vasarolhaté dokumentumok kore

- Tart6s tankdnyvek (tobb évre vasarolt) — egyedi nyilvantartasba keriilnek, kélcsonézhetdk,
elhasznéalodas esetén selejtezenddk.

e Az iskoldban alkalmazott ajanlott és kotelezd olvasmanyok

e Elektronikus adathordozoén rogzitett tananyag
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o Kis példanyszdmu tankonyv

A megvasarolt konyv, tankényv az iskola tulajdonaba, az iskolai konyvtar allomanyaba keriil. A tartos
tankonyvek egyedi nyilvantartasba keriilnek. A tankonyvkeretbdl vasarolt dokumentumok (az iskoldban
alkalmazott ajanlott és kotelezd olvasmanyok, Elektronikus adathordozén rogzitett tananyag) a konyvtar
nyilvantartasaba kerlilnek, jelezve, hogy a tartds tankdnyvkeretbdl tortént a beszerzEsiik. Ezen kiviil kiilon
0sszegzd nyilvantartas is késziil a dokumentumok szamanak ¢és értékének kiszamitasahoz.

IX. Alloményba Kkeriilés modja

IX.I. Nyilvantartas

e Jogszabaly nem teszi kotelezOvé az ingyenes tankonyvek konyvtéri dllomanyba vételét, a konyvek
az iskola tulajdonéba kertilhetnek.

e A konyvtar allomanyaba, leltarba csak a tanuloi timogatas 25%-anak kell keriilnie.

e Allandé leltarba kell venni a kézikonyveket, szotarakat, atlaszokat, szakkonyveket, keménykotésti
hazi és ajanlott olvasmanyokat, CD-ket, videokat.

e Brosura (id6leges) nyilvantartasba (a 3/1975-6s KM-PM rendelet alapjan) kell venni a puha
kotést, kis terjedelmii tankonyveket, nyelvkonyveket, tandri segédleteket.

e A tankonyveket iddleges nyilvantartasba venni.

e Minden tankdnyvet nyilvantartasba kell venni (bélyegzo, leltari szam)

e Az iskolai konyvtar kiilon adatbazisban, ,, Tankonyvtar” elnevezéssel kezeli az ingyenes
tankonyvellatas biztositasahoz sziikséges tankonyveket.

e A konyvtaros koteles gondoskodni arrol, hogy minden arra jogosult tanulé6 megkaphassa a
szamara sziikséges tankonyveket

e A tankOnyvosztas soran a tanulo neve mellé a tankonyvek szamai keriilnek, igy pontosan lehet
kovetni, kinél melyik tankonyv talalhato.

e A tanulf koteles egész évben megdvni kdnyveit, amirdl egy nyilatkozatot is alair.

e Az aktualis tanév végén, a tankonyvbeszedéskor a tanuld kételes minden tankonyvét a konyvtar
szamara visszaadni, amelyet a kovetkez6 tanévtdl nem tanul. A leadas idépontjaban a tanul6 a
vissza nem adott tankonyvekrdl a sziil6 felé egy listat kap, mellyel a sziil6 nyomon kovetheti a
gyermekénél meglévo tankonyveket. A tanévenként aktualizalt lista segitséget nyujt a sziild
szdmara, hogy a 12. évfolyam végén milyen tankdnyveket kell a didknak leadnia az iskola
elhagyasa eldtt.

IX. 2. A kolcsonzés rendje

A tanulék a tanév sordn haszndlt tankdnyveket és segédkonyveket (atlasz, feladatgyiijtemény)
szeptemberben elsé hetében a konyvtarbol kolesonzik ki. A sziil6 alairasaval igazolja a konyvek atvételét,
illetve elolvassa és alairasaval elfogadja a nyilatkozatot a tankonyvek haszndlatara és visszaaddsara
vonatkozoan.
A konyvtaros a tankonyvek elsé oldaldra a tulajdonjog és a beszerzése tanévének jelzésére kiilon erre a
célra rendszeresitett pecsétet helyez el. A tanuld a tankonyvet koteles megorizni és rendeltetésszeriien
hasznalni. Téavozéskor illetve minden tanév végén a tovabbi tanulményokhoz nem sziikséges koteteket a
konyvtarnak visszaszolgaltatni tartozik. Elvarhatd, hogy az altala hasznalt tankényv tanulmanyai végéig
megfelel6 allapotban legyen.
Az elhasznalodas mértéke ennek megfelelden:

- azels6 év végére legfeljebb 25 %-os

- amasodik év végére legfeljebb 50 %-o0s

- aharmadik év végére legfeljebb 75 %-os

- anegyedik év végére 100 %-os lehet.

A tamogatasként kapott ingyenes tankdnyvet a tanuld a fent meghatarozott avulas figyelembevételével
megvasarolhatja. A tanév elején az 0j tankonyvek megvésarldsakor a tankonyvek aranak 100% kertil
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kifizetésre. A tankonyvtar allomanyabdl a feleslegessé valt tankonyveket a konyvtaros rendszeresen
selejtezi. A hasznalatra kapott tankonyveket a tantargy tanuldsanak végeztével, de legkésdbb a szobeli
érettségi zarasaig vissza kell szolgaltatni. A tankényvtarban 1évé még hasznalhaté tankonyvekrél minden
tanév végén lista késziil, amelyet at kell adni a tankonyvfelelésnek. Ezeket a tételeket az iskola
tankonyvrendelésében figyelembe kell venni.
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Minta a kolcsonzéshez:

NYILATKOZAT
AUlrott oo SZUIO @ .oeeieiiii nevli gyermekem

részére a 2018-2019-es tanévre az alabbi tankonyveket atvettem, melyeket 2019. junius 15-ig az iskola
részére visszajuttatok.
Tankdnyvek megnevezése:

A fenti konyvekért — elvesztés, szandékos karokozas esetén — anyagi feleldsséget vallalok. A tanév végén,
junius 15-ig a tovabbi tanulmanyokhoz nem sziikséges koteteket a konyvtarnak visszaszolgaltatom. A
leadés iddpontjaban a tanul6 a vissza nem adott tankdnyvekrdl a sziil6 felé egy listat kap, mellyel a sziilé
nyomon kovetheti a gyermekénél meglévo tankonyveket. A tanévenként aktualizalt lista segitséget nytjt a
szll6 szamara, hogy a 12. évfolyam végén milyen tankdnyveket kell a didknak leadnia az iskola elhagyasa
elott.

Ha a tanul6 jogviszonya megsziinik az intézménnyel, a jogviszony megsziinésének napjan a tankdnyveket
visszaadom.

Nagykanizsa, 2019. szeptember

Atvevd sziild alairasa
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X. Kartérités szabalyai iskolai tulajdonid tankonyv esetén
X.1. A konyvtari szabalyzat szerint a kolcsonzés ideje:

e tobb évfolyamon keresztiil hasznalt tankonyvek esetén legfeljebb 4 év,

e cgy évfolyamon hasznalt tankonyvek esetén szeptember 1-jét6] az aktualis tanév utols6 napjaig,

e tankOnyvet csak egész évre lehet kolcsonozni, kivétel, ha a tanuld jogviszonya megszinik az
intézménnyel,

e atanuld koteles az adott tanév utolso napjaig leadni tankonyveit, ez idépont utan irdsbeli felszdlités,
a konyvek kifizetésére kotelezhetd. Ha az adott tanév végéig a hasznalt tankdnyv tananyaga nem
keriilt elsajatitasra, azaz a kovetkezd tanévben a tanulonak sziiksége van a tankonyvre, akkor a
kolesonzés ideje meghosszabbithato.

e a tankonyv hanyag kezelése, elvesztése vagy szandékos rongalasa esetén anyagi kartéritéssel
tartozik a sziild. A kartérités modjardl és mértékérol, valamint a tankonyvek torlésérdl a jogszabaly
nem rendelkezik, iskolanként egyedileg kell meghatarozni.

e a konyvtarhasznald (kiskoru tanulo sziildje) koteles a tankonyv elvesztésébdl, megrongalasabdl
szarmazo kart az iskolanak megtériteni.

A konyvtaros a tankonyvek elsé oldaldra a tulajdonjog és a beszerzése tanévének jelzésére kiilon erre a
célra rendszeresitett pecsétet helyez el. A tanuld a tankonyvet koteles megorizni és rendeltetésszertien
hasznalni. Tavozaskor illetve az aktudlis tanév végén a tovabbi tanulmanyokhoz nem sziikséges koteteket
a konyvtarnak visszaszolgaltatni tartozik. Elvarhato, hogy az altala hasznalt tankonyv tanulmanyai végéig
megfeleld allapotban legyen. Az elhasznalédas mértéke ennek megfelelden: - az elsé év végére legfeljebb
25 %-os - a masodik év végére legfeljebb 50 %-os - a harmadik év végére legfeljebb 75 %-o0s - a negyedik
év végére 100 %-os lehet.

X.2. A Kkartérités modjai:

e ugyanolyan konyv beszerzése,
e anyagi kartérités az igazgaté irasos hatarozatara.

A kartérités pontos mértékét a konyvtaros tanar javaslata alapjan az iskola igazgatdja hatarozza meg. Nem
kell megtériteni a konyv arat a tankényv rendeltetésszerii hasznalatabol szarmazo értékcsokkenés esetén.

XI. A konyvtarostanar kotelezettségei

A konyvtaros tanar feladatai az ingyenes tankonyvek hasznalataval kapcsolatosan:

e azingyenes tankdnyvek nyilvantartasa,

e szeptemberben az arra kijel6lt munkatarssal egyiitt az ingyenes tankdnyvek kiosztdsa a
tanuloknak,

e juniusban az ingyenes tankonyvek Osszeszedése,

e tankonyvrendelésnél egyeztet a rendelést 6sszedllitd tankonyvfeleldssel a sziikséges ingyenes
tankonyvek szamarol,

e intézi az ingyenes tankdnyvekkel kapcsolatos selejtezési feladatokat.

Az iskolai konyvtar nem egyenld a tankonyvtarral. A tankdnyvtar az ingyenes tankonyvellatas alapjaul
szolgald és egyre boviilé tankdnyvbazis. Az iskoldban hasznalatos tankdnyvekbdl, segédletekbol legalabb
3-4 példanynak kell lennie a tankonyvtarban. Nyilvantartasa és kolcsonzése a konyvtar szakmai
kovetelményeknek megfeleléen torténik. Az iskolai konyvtar alapfeladata ennek a gylijteménynek a
gondozasa, hozzaférhetdvé tétele. Nem alapfeladata azonban a rdszorul6 tanulok ingyenes tankdnyvekkel
valé teljes kort ellatasa. Az iskola 4j szolgaltatasi kotelezettsége az ingyenes tankonyvellatés, a tankonyvtar
azonban nem képezi az iskolai konyvtar allomanyanak részét.
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A 16/1998. (IV.) MKM rendelettel modositott 11/1994. (VI.8.) MKM rendelet alapjan a konyvtar
(konyvtaros) alapfeladatai k6z€ tartozik a tankonyvtamogatas 25%-anak jogszer felhasznalésa, a nevezett
Osszegért beszerzett dokumentumok konyvtari kezelése, feldolgozasa, szolgéltatdsa, kolcsonzése. Nem
kotelezoen el6irt konyvtari feladat azonban a tankonyvellatas egyéb munkalataiban vald kézremiikodés.
A konyvtarostanar munkakori leirdsdban a munkaidejének megteleld pedagogiai és szakmai alapfeladatok
szerepelnek a 16-1998. (IV. 8.) MKM rendelettel mddositott 11/1994. (V1. 8.) MKM rendelet alapjan a Kt.
1. szamu melléklete, harmadik rész I1/9. pontja éltal eldirt munkarend szerint. Ha a konyvtarostanar
munkakore nem tartalmazza a feladatot, nem kotelezhetd erre a munkavégzésre. Amennyiben vallalja a
feladatot, kiilon dijazas illeti.
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